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Instru¢cao do documento

Para uso confidencial

Este documento foi preparado por, para e sera mantido sob a propriedade da Evertec® para seu uso
confidencial.

O cliente concorda com a aceitacao ou uso desses documentos, em devolvé-los a pedido da Evertec® e
nao reproduzir, copiar, emprestar ou revelar ou descartar seu conteudo, direta ou indiretamente, e néo
usa-los para qualquer finalidade diferente daquela para a qual foram especificamente preparados.
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Modelo Conteudo Extra - Pagina

Este manual tem como objetivo orientar os usuarios no processo de cadastro de documentos na
funcionalidade “Conteudo Extra — Pagina”. Aqui vocé encontrara um passo a passo detalhado para
realizar essa tarefa de forma simples e eficiente, garantindo que os documentos sejam adicionados
corretamente e estejam disponiveis conforme as necessidades do sistema.
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1. Nova Pagina

Acessar o menu lateral esquerdo: Administracdo > Conteudo Extra — Pagina

e Administracao

Usuarios

Suitability

Campanhas
Destagues

Enguetes

Notificagbes
Relatorios

Protocolos

Contetido Extra - Menu

Contetido Extra-
Pagina

Clicar no botao “Nova Pagina”.

“
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2. Nome da Pagina

Digitar o nome da pagina.
Areado Participante > Conteldo Extra - Pagina
Editar Pagina

Informe o nome da pagina

| Governanca - Documentacdo

3. Coluna

Adicionar coluna > Selecionar o tamanho da caixa de texto (conteudo da pagina).

Visualizar Preview ‘ Adicionar Coluna

Tamanho P

Tamanho M

Tamanho G

4. Conteudo da Péagina

Sugestao de edigao: Digitar o titulo do documento com a opgao de estilo “Titulo”.

Lo B e -~ ‘ "'o’-v

Documentol  Mormal

Titulo
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5. Midias

E possivel cadastrar arquivos e utiliza-los na nova pagina. >
- ~ L . . Midias
Menu Administragdo > Midias > Upload > Selecionar Arquivo > Salvar.

Areado Participante > Midias

Upload
Arraste e Solte
aqui seus arquivos pdf, png, jpg, xisx, doc e ppt até T0MB ou cliaue squie selecione um arquiuc
Upload Tipa Nome Descrico Tamanho
pdf Prestadores_de_Servicos_TESTE.pdf 010MB
el

5.1 Copiar Link de Midias

Arquivos > Botao direito do mouse sobre o botdo @ (Preview de Midias) > Copiar endereco do Link
020

Arquivos

Pesquisa

Nome Descrigo

B pdf Prestadores_de_Servicos_2022. Prestadores_De_Servicos_2025

« 171 »
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6. Imagens
Selecionar a opgéo “Inserir Imagem” na barra de ferramentas.
Area do Participante = Conteiido Extra - Pagina

Editar Pagina

Informe o norne da pagina

Lista2025

R I B I U £ = A o=

i
II‘I
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8

Documentag3o Inserir imagem

Prestadores de Servigos 2025

prestadores-de-servi¢os-2025

Selecionar a imagem desejada (anteriormente cadastrada no menu “Midias”).

Selecdo deimagem X

s e T e TN

Politica de Privacidade

Selecionar




TITULO USO CONFIDENCIAL

7. Link do Documento

Sugestao de edicao: Clicar na tecla “enter” para ir para a proxima linha e selecionar a opgao de estilo
“Normal”. Na barra superior, clicar na opg¢ao “Link”.

= Al s~ B I

Document®!  Normal m

TTuto

Digitar o texto que aparecera no link , informar a URL, clicar no botéo “Inserir link” .

Inserir link

Texto para exibir

Para qual URL este link leva?

evertecinc.com/pt-br/privacidade/geral/

Abrir em uma nova janela

Inserir link

- ~ -~ B ] U & m A - E = E- H o - =H X
Documentagdo
Prestadores de Servigos 2025

prestadores-de-servicos-2025

Politica de Privacidade

politicas-de-privacidade-2025
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8. Salvar alteracgoes.

Clicar no botao salvar.

Cancelar Salvar

9. Visualizar Pagina
E possivel visualizar, editar, copiar e excluir a pagina.

AreadoParticipante > ContetidoExtra- Pagina

Péginas
Busque pelo nome da pagina

= ©600

Areado Participante > Contelido Extra - Pagina

Preview - Lista2025

Documentacao

Prestadores de Servigos 2025
prestadores-de-servicos-2025

Politica de Privacidade
politicas-de-privacidade-2025
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10. Conteudo Extra — Menu

. ~ . . Contetido Extra - Menu
Administrag&o > Conteudo Extra-Menu > Adicionar Menu _

AreadoParticipante > Conteldo Extra-Menu

Menus
Atendimerto Agendado -~ 0000
FAQ = 0000
Fale Conosco = 0000
GuiadoPlano = 0000
Regulamento doPlano = 0000

Preencher os dados do novo menu.
Selecionar Tipo “Interno” e apontar para “Pagina” criada anteriormente em Conteudo Extra-Pagina >
Salvar.

AreadoParticipante > Conteddo Extra- Menu

VisualizagSo
Dados domenu
Norme do Menu Possuiitem pai Item pai fcone

Governanga Corporativa v B -
Tipo Pégina URL
1 intemo v Lista2025 v |

Piblico Alvo
Planos Status noplano
IBANCO CD »* 9 Selecionados(s) ¥
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11. Acessar Menu

O novo menu cadastrado estara disponivel na barra lateral
esquerda da tela do participante.

USO CONFIDENCIAL

Governanga

Corporativa

Q

829‘17 Q -

43 callcenter

Areado Participante > Lista2025

A Home
jeu Cadast 5
B8 Meu Cadastro Lista2025
. Informede
B Contribuigao
Documentagao
MeuSaldo
Rentabilidade

Prestadores de Servigos 2025
simulagdo pr 2

Beneficio
Politica de Privacidade
. Informede RO

Rendimento

Z Campanhas

Administra

FAQ

Fale Conosco

Guia do Plano

Regulamento do
Plano

Home

Home

Rentabilidade

CaliCenter Meu Saldo
te =

Governanga
Corporativa

& Protocolos

FA

Administragio

Beneficio

Simulagdo Informe de Rendimento
E 5 ey

e mento

Campanhas
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